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REGOLAMENTO USCITE DIDATTICHE, VISITE 

GUIDATE E VIAGGI D’ISTRUZIONE.  
   Deliberato dal Collegio dei Docenti del 30/03/2020 

   Deliberato dal Consiglio d’Istituto del 19/05/2020 (delibera n. 21) 

 

ART. 1- FINALITA’  

Le uscite didattiche, le visite guidate e i viaggi di istruzione costituiscono un valido strumento dal 

punto di vista didattico-educativo: sul piano didattico favoriscono l’apprendimento al di fuori 
dell’aula scolastica, l’integrazione e l’ampliamento delle conoscenze, l’attività di ricerca ed 
esplorazione dell’ambiente; sul piano educativo consentono un positivo sviluppo delle dinamiche 
socio-affettive del gruppo classe, la responsabilizzazione ed autonomia personale, una forte 

socializzazione e nuovi rapporti interpersonali.  
Affinché tali esperienze abbiano un’effettiva valenza formativa, devono essere coerenti con gli 
obiettivi educativi e didattici delle diverse discipline, collegando l’esperienza scolastica con 
l’ambiente esterno nei suoi aspetti fisici, paesaggistici, umani, culturali e produttivi in forma di:  

a. lezioni presso musei, gallerie, monumenti e luoghi di interesse storico e/o artistico;  
b. partecipazione a spettacoli, attività teatrali e di educazione ambientale, giochi sportivi 
studenteschi, concorsi e manifestazioni culturali sul territorio nazionale.  
I giorni dedicati alle suddette attività richiedono un’adeguata programmazione didattica e culturale 

predisposta dal Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione fin dall’inizio dell’anno scolastico, 
mediante la definizione di obiettivi da raggiungere, attività da realizzare, monitoraggio e 
valutazione da effettuare. 

Al fine di coordinare i compiti e gli adempimenti delle figure coinvolte a vario titolo 
nell’organizzazione delle uscite didattiche, è opportuno il responsabile  rispetto delle regole del 
presente Regolamento.  

 

ART. 2 – TIPOLOGIE DI ATTIVITA’  
Si intendono per  
❖ USCITE DIDATTICHE le escursioni che si effettuano per una durata non superiore all’orario 

scolastico giornaliero, nell’ambito del territorio comunale e dei comuni territorialmente contigui; 
sono uscite didattiche le attività che implicano la partecipazione a manifestazioni quali conferenze, 
mostre, gare sportive, oppure le visite ad aziende,  laboratori, edifici e strutture pubbliche.  
 

❖ VISITE GUIDATE le uscite che si attuano in una sola giornata, per una durata uguale o 
superiore all’orario scolastico giornaliero, nella provincia o in altra regione; si svolgono presso 
musei, gallerie, monumenti, località di interesse storico e artistico, parchi naturali e non comportano 
alcun pernottamento fuori sede.  

 
❖ VIAGGI DI ISTRUZIONE le uscite che si espletano in più di una giornata e comprensive di 
almeno un pernottamento, fino ad un massimo di cinque giorni. Si prefiggono il miglioramento 
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della conoscenza del territorio italiano e dei paesi europei confinanti nei suoi molteplici aspetti: 
naturalistico - ambientali, economici, artistici, culturali.  
 

ART. 3 – DURATA E NUMERO DI USCITE 
Nella programmazione delle uscite didattiche/viaggi di istruzione verranno rispettati i seguenti 
criteri:  

❖ Le sezioni dell’Infanzia, le classi della scuola Primaria e della scuola Secondaria di primo grado 
possono effettuare uscite didattiche e visite guidate in orario scolastico e/o della durata di un giorno;  

❖ Le classi prime/seconde/terze della Scuola Primaria e le classi della scuola Secondaria di Primo 
Grado potranno effettuare un viaggio di istruzione fino ad un massimo di due giorni.  

 
❖ Le classi quarte/quinte della Scuola Primaria e le classi della scuola Secondaria di Primo Grado 
potranno effettuare un viaggio di istruzione fino ad un massimo di cinque giorni.  
 

E’ prevista la possibilità di organizzare soggiorni studio all’estero per le classi della Scuola 
Secondaria della durata massima di dieci giorni. 
 
Non possono essere svolti visite e viaggi in coincidenza con particolari attività istituzionali quali 

scrutini, esami, elezioni scolastiche ecc. Le uscite didattiche nell’ambito del territorio comunale e 
dei comuni territorialmente contigui per ricerche, rilevazioni, interviste, conferenze, visita a mostre, 
non prevedibili all’inizio dell’anno scolastico, non necessitano di autorizzazione da parte del 
Consiglio d’Istituto e potranno essere realizzate anche se non deliberate nel Piano Annuale delle

uscite. 
Per ogni anno scolastico per le uscite didattiche e le visite guidate (ad esclusione dei viaggi di 
istruzione) non potrà essere superato il tetto massimo di spesa deliberato dal Consiglio di Istituto ed 
al momento definito in: 

- Scuola dell’Infanzia: € 50,00 
- Scuola Primaria: € 80,00 
- Scuola Secondaria: € 100,00 
La realizzazione di ulteriori uscite è subordinata a specifica richiesta motivata di deroga presentata 

al Dirigente scolastico e al Consiglio di Istituto.  
 

ART. 4 – PREDISPOSIZIONE DEL PIANO ANNUALE 
La predisposizione del Piano Annuale delle visite che prevedono l’uso di un mezzo di trasporto  

compete ai Consigli d'Intersezione/Interclasse/Classe (allegato A). 
II piano deve essere predisposto ed inviato in forma telematica al personale di Segreteria  entro e 

non oltre il 10 settembre di ogni anno scolastico. Successivamente verrà acquisito il parere 
favorevole del Collegio dei Docenti (per la valenza didattica) e del Consiglio d'Istituto (per la 

competenza di indirizzo). 
Dopo tale data non sarà possibile presentare altre richieste in quanto la programmazione didattica si 

considera già in svolgimento. 

 

ART. 5- PROCEDURE 
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Sulla base del piano deliberato, il Dirigente Scolastico autorizza l'effettuazione delle uscite/ visite/  
viaggi d' istruzione previa presentazione dell’allegato B debitamente compilato in tutte le sue parti, 
entro almeno venti giorni dall’effettuazione  (dopo aver provveduto alla raccolta delle 
autorizzazioni dei genitori). Nell’allegato B l’insegnante referente indicherà la meta da raggiungere, 
la data di effettuazione, gli accompagnatori, i sostituti in caso di assenza del docente 

accompagnatore ed eventuale personale educativo a supporto degli alunni con disabilità. La 
consegna in segreteria di tale modulo avverrà in formato cartaceo con firme autografe.  
Nel caso di viaggio di istruzione, i docenti accompagnatori provvederanno alla compilazione e alla 

consegna dell’allegato D (dichiarazione di assunzione di responsabilità dei docenti). 

Unitamente all’allegato B, dovrà essere inviato alla segreteria in formato digitale l’elenco degli 

alunni partecipanti all’attività (allegato C). La partecipazione degli alunni dovrà essere la più ampia 

possibile e, comunque, non inferiore ai 2/3 perché l’uscita conservi la sua valenza formativa; nel 

caso di adesione inferiore ai 2/3 non verranno autorizzati l’uscita/visita/viaggio  

Per i viaggi di istruzione, il docente organizzatore provvederà entro quindici giorni dal rientro ad 

inviare in formato digitale una relazione finale secondo l’allegato F. 

Per quel che concerne le uscite a piedi sul territorio comunale, i docenti all’inizio dell’anno 
scolastico acquisiscono le autorizzazione dei genitori (allegato E) e  trasmettono la copia 
scannerizzata alla segreteria per il protocollo.  
 

ART. 6- DOCENTI ACCOMPAGNATORI 
Considerata la valenza didattica ed educativa delle uscite sul territorio, vanno utilizzati i docenti 
appartenenti alle classi partecipanti e, possibilmente, delle discipline attinenti alle finalità della 
uscita stessa.  

Il numero degli accompagnatori è stabilito in almeno un docente ogni quindici alunni, senza 
scendere al di sotto del rapporto 1:10. Per le uscite in cui sia presente un allievo/a con disabilità, si 
rende necessaria la presenza dell’insegnante di sostegno.  
I docenti accompagnatori, in quanto responsabili, garantiscono il rispetto del programma e assumono 

le opportune decisioni nei casi di necessità, sentito il Dirigente scolastico o un suo delegato; essi 
dichiarano il  formale impegno di vigilare, controllare ed assistere ininterrottamente gli alunni 

durante il viaggio dalla partenza fino al ritorno in sede, con l'assunzione delle responsabilità di cui 
all'art. 2047 e 2048 del Codice civile. 
 
Deve essere assicurato, di norma, l'avvicendamento dei docenti accompagnatori, in modo da evitare 

ove possibile, che lo stesso docente partecipi a più uscite/viaggi di istruzione nel medesimo anno 
scolastico.  
 

ART. 7-  REGOLE DI COMPORTAMENTO DEGLI ALUNNI 

E’ discrezione del Consiglio di Classe non ammettere all’uscita alunni che hanno manifestato nel 
percorso scolastico una mancata osservanza delle norme di comportamento.  
Gli alunni durante lo svolgimento delle uscite didattiche, delle visite guidate e dei viaggi di 
istruzione sono tenuti a rispettare le regole previste dal Regolamento di Istituto e devono assumere 

comportamenti corretti nei confronti del personale addetto ai servizi turistici, rispettosi degli 
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ambienti e delle attrezzature alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione, 
dell’ambiente e del patrimonio storico-artistico.  
In particolare, lo studente partecipante all’iniziativa dovrà:  
1) Mantenere un atteggiamento corretto, che non ostacoli o crei difficoltà alla realizzazione delle 
attività programmate, un comportamento idoneo a non causare danni a persone o a cose e coerente 

con le finalità educativo - formative dell’Istituzione scolastica evitando comportamenti chiassosi od 
esibizionistici  
2) Osservare scrupolosamente le regole del vivere civile, in particolare il rispetto degli orari e del 
programma previsto.  

3) Mantenersi unito al gruppo durante la visita, attenersi alle indicazioni degli accompagnatori, non 
allontanarsi e prestare attenzione alla relazione della guida.  
4) E’ severamente vietato detenere bevande alcoliche, tabacco, coltelli o altri oggetti che potrebbero 
compromettere l’incolumità delle persone o delle cose.  

5) Muoversi in albergo in modo ordinato, evitando ogni rumore che possa turbare in qualunque 
modo il diritto alla quiete degli altri ospiti e qualunque tipo di comportamento che arrechi d isturbo o 
danno nella struttura ospitante. E’ obbligatorio ritirarsi nella propria stanza all’orario stabilito dagli 
accompagnatori.  

Eventuali danni materiali procurati durante la visita/ viaggio saranno addebitati al responsabile, se 
individuato, o all’intero gruppo coinvolto ( risarcimento da parte dalle famiglie). 
Gli insegnanti accompagnatori, in caso di inosservanza del presente regolamento da parte dei 
singoli studenti, possono contattare i genitori o l’esercente la patria potestà, per richiedere un 

intervento diretto sullo studente.  
Eventuali episodi di violazione del regolamento di disciplina segnalati nella relazione dei docenti 
accompagnatori avranno conseguenze disciplinari in sede di Consiglio di Classe, il quale potrà 
deliberare la non partecipazione di singoli alunni o delle classi a viaggi/visite.  

 

ART. 8- DOVERI DELLA FAMIGLIA  
I genitori si impegnano a:  
1) comunicare specifiche situazioni relative allo stato di salute dello studente;  

2) comunicare esigenze rispetto a eventuale regime alimentare particolare seguito dall’alunno;  
3) risarcire eventuali danni causati dal proprio figlio; 
4) pagare la quota dovuta anche in caso il figlio sia impossibilitato a partecipare (la firma 
dell’autorizzazione impegna i genitori alla partecipazione alle spese) 

5) accertarsi, prima di partire per il viaggio di istruzione, che i figli abbiano con sé la carta 
d’identità e la tessera sanitaria in corso di validità (nel caso di viaggio all’estero la carta d’identità 
deve essere valida per l’espatrio).  
6) Fatto salvo l’art. 2048 del codice civile e fermo restando il dovere dei docenti accompagnatori 

alla vigilanza degli studenti, i genitori esonerano gli accompagnatori e la scuola da ogni 
responsabilità per gli infortuni o i danni che gli studenti dovessero subire o produrre per 
inosservanza di ordini o prescrizioni degli insegnanti accompagnatori e per la mancata osservanza 

del Regolamento  
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ART. 9- DISPOSIZIONI FINALI  
Il presente Regolamento è suscettibile di integrazioni e/o modifiche che si rendessero necessarie ed 

ha validità fino all’approvazione di un diverso regolamento.  
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